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Por medio de la presente Circular se les informa a todas las Empresas y/o
Cooperativas interesadas en desarrollar actividades en los Puertos Pablicos: Puerio de
Puerto Cabello, estado Carabobo, Puerto El Guamache, estado Nueva Esparta y Puerto
de Maracaibo, estado Zulia, que la Sociedad Mercantil Bolivariana de Puertos

(Bolipuertos) S.A., con fundamento en los articulos 72 numeral 14, 75, 78 y 80 dela Ley .

de Reforma Parcial de la Ley General de Puertos, dara inicio al periodo de Inscripcidn
y/o renovacién de “Registro de Empresas de Servicios Portuarios” correspondiente

al afio 2011, el cual se llevara a cabo desde el 15 de noviembre de 2010 hastael 15de . -

diciembre de 2010, a los fines de comenzar a regir a partir dei 01 de enero de 2011
hasta el 31 de diciembre de 2011.

Asimismo, se hace saber gue, aquellas Empresas y/o Cooperativas de Servicios
Portuarios que no materialicen su inscripcién en el Registro antes indicado y durante el
lapso previsto, no podran desarrollar las actividades inherentes a su objeto social

©dentro de la zonas portuarias de los referidos Puertos, ni por si, o por interpuesta

- persona (subarrendar subcontratar, asociar, entre otros) hasta tanto formailce fa
mencionada inscripcion o registro para el siguiente periodo.

_ En este sentido, se exhorta a todas las Empresas y/o Cooperativas Operadoras
de Servicios Portuarios, que desarrollan sus actividades en los Puertos Pdblicos antes
referidos, procedan a consignar los documentos requeridos para la inscripcion en el
- referido Registro, ante los Departamentos de Asesoria Legal de Bolivariana de Puertos

. - (Bolipuertos),  S.A., de cada uno de los Puertos en los cuales desarrollen sus
- actividades, a partir del 15 de noviembre de 2010 hasta el 15 de diciembre de 2010,

- durante los dias laborables, en el horario comprendido entre las 8:00 a.m. a 11:00 am.
y 1:00 pm a 3:00 pm. Dichos recaudos deben ser consignados en el orden secuencial
que se indica a continuacién, en carpeta marron tamario oficio, debidamente foliada con
indicacion del nombre de la Empresa y/o Cooperativa solicitante, con separadores entre
cada documento y acompariados por los originales para confrontar con las copias.

De esta manera, los documentos requeridos para formalizar la inscripcion y/o
renovacién en el “Registro de Empresas de Servicios Portuarios” son los
siguientes: : S
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A.- DOCUMENTOS GENERALES:

1.- Solicitud suscrita por el Representante Legal de la Empresa y/o Cooperativa para la
inscripcién en el “Registro de Empresas de Servicios Portuarios” llevado en
Bolivariana de Puertos (Bolipuertos) S.A., expresando clara y detalladamente las
actividades a realizar en el recinto portuario y la(s) categoria(s) de Servicio (s) en la
cual desea inscribirse. Del mismo modo debera sefialarse teléfono, e-mail, direccién y
domicilio fiscal de la empresa y/o Cooperativa. {(Segln formato suministrado por el
Departamento de Asesoria Legal) e indicacién del nimero de folios contenidos en la

- carpeta presentada

2.- Copia Slmple del Documento Constitutivo de la empresa y ultlmas modificaciones
- estatutarias debidamente registradas. :

~ Cabe destacar que, la Empresa y/o Cooperativa debera partlc:par al Departamento de
Asesoria Legal de Bolivariana de Puertos (Bolipuertos) S.A. de cada uno de los Puertos
en que haya solicitado su inscripcién, cualquier cambio de direccion, modificacion
significativa de sus estatutos sociales, nombramiento de sus representantes y
administradores o cualquier otro aspecto que modifique la informacién suministrada en
su solicitud de registro formulada por la empresa durante el proceso de inscripcion; todo
ello debidamente acompariado de los documentos respectivos que lo soporten.

3.-Copia del Registro de Informacién Fiscal (RIF) vsgente

4 .- Copia de las constancias de estar inscritos en: reglstros especiales y de los- permlsos
‘otorgados para operar de acuerdo a la naturaleza de sus actlwdades los cuales deben
estar vigentes para el momento de su presentacion.

Este requisito aplica solo para empresas ylo Cooperativas que poseen inscripcion en
algln registro especial de acuerdo a las actividades que realizan, tales como: Agentes
Navieros, Movilizacién o manipulacién de carga, Suministro de combustibles, grasas y

_.'Iubncantes Servicios de Seguridad Industrial, Contratistas, Servicios de manejo y
- transporte de sustancias y materiales peligrosos (RASDA) Servicios Turisticos y -

- Servicios de wgllanCIa

~ 5.- Copia de la Solvencia Laboral Vigente, dirigida a la empresé‘ Bolivariana de Puertos
(BOLIPUERTOS), S.AA. o en su defecto al Mmlsteno del Poder Popular para Transporte
- y-Comunicaciones. : _
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6.- Solvenma Municipal Vigente.
7.- Licencia de Actividades Econdmicas (Patente de Industrla y Comercio)

8.- Copia de la Gltima Declaracién del Impuesto sobre la Renta

9.- Copia de la Declaracién del Impuesto al Valor Agregado (IVA), correspondiente al
mes anterior de la fecha de solicitud de Inscripcion en el Registro.

10.-Estados Financieros debidamente auditados y visados ante el Colegio de
Contadores Publicos de Venezuela, del ultimo ejercicio econémico de la Empresa ylo
Cooperativa solicitante.-

11.- Constancia de no poseer deudas por ningun tipo de servicio con Bollvanana de

Puertos (Bolipuertos) S.A. Dicho documento debera ser solicitado previamente en el

Departamento de Administracién y Finanzas de BOLIPUERTOS, S.A., de cada uno de
los Puertos, en los cuales haya solicitado su inscripcion.

Las empresas y/o Cooperativas que  NO SE ENCUENTREN SOLVENTES con
Bolivariana de Puertos (Bolipuertos), S.A., no les sera tramitada su inscripcion en el
- “Registro de Empresas de Servicios Portuarlos” para el afio 2011; y en consecuencia

' NO PODRA DESARROLLAR SUS ACTIVIDADES dentro de las- instalaciones
portuarias. '

12.- Listado de los. trabajadores de la Empresa y/o Cooperativa indicando la
- identificacién completa de cada uno. (Nombres, Apellidos y nimero de Ceédula de
‘Identidad) y sus respectivos cargos y/o obligaciones que desempefan. En caso de ser
una Cooperativa de Recursos Humanos debera consignar el registro de asociados
debidamente aprobado ante el Registro correspondiente.

- 13.- Las Empresas y/o Cooperativas- que por la naturaleza de sus servicios, deban
utilizar maquinarias, deberan consignar listado de éstas, asi como el estado de las
mismas y copia de los documentos que acrediten su propiedad. No obstante, en el caso
de que la Empresa y/o Cooperatlva solicitante no posean magquinarias propias, debera
consignar el listado de las empresas proveedoras o arrendadoras de las mismas con
copia de los documentos necesarios (Contratos, Facturas de Servicios, etc. suscritos
con las empresas debidamente registradas en Bolivariana de Puertos (Bolipuertos)
S.A., que hagan constar la relacién comercial o contractual y que permltan garantizar la -
prestamon del servicio portuario correspondiente. .

14.- Certificado de Induccidén emitido por el Departamento de Segundad Industrial, que
evidencie el cumplimiento de los requisitos exigidos en materia de Higiene y Seguridad
Laboral consignados por la empresa y/o cooperativa ante esa dependencia.
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15. Las empresas y/o solicitantes que ocupen instalaciones en cada uno de los Puertos,
deberan presentar copia del permiso del cuerpo de bombero de la jurisdiccion de cada
puerto. .

"~ 16.- Presentacion del Criginal de la Planilla de Depésito Bancario realizado por
concepto de “Derecho de Registro” correspondiente a los meses de enero a
diciembre del afio 2011, para cada categoria a inscribir, por el monto que se senala a
contlnuaclon mas el Impuesto al Valor Agregado (IVA): _

| Categoria “A-1 $600,00 . 2.580,00
Categoria “A-2" $500,00 Bs. 2.150,00
Categoria “B1” $400,00 Bs. 1.720,00
Categoria "“B2" $400,00 Bs. 1.720,00
Categoria “C” $100,00 Bs. 430,00

DENOMINACION DE LAS CATEGORIAS:

Categoria "A-1": Agentes. Nav_ieros.

Categoria "A-2": S.ér\'liciogs. de E'stiba (carga y descarga)
Categoria "B-1';_'_; Pro.veedo:'r dé_ Ré_cursos Humanos
Catégoria "B-2" Arréhdamiento .de Maguinarias y Equipos

. Categorla "C": Servicios Complementarios, el cual comprende:

- a) Proveer el servicio de limpieza y recoleccion de desechos solidos, peligrosos y no
- peligrosos. _

. b) Proveer el servicio de mantenimiento.

- ¢) Efectuar reparaciones menores.

d) El amarre y desamarre de los buques.

e) El abastecimiento de agua, viveres y vituallas, para las naves.

f} El abastecimiento de combustibles, grasas y lubricantes. S

g) El pesaje de las cargas mediante romanas, balanzas o basculas. =

h) Las que prestan servicios al turista : '

i) Servicios de Vigilancia

i) Otros servicios complementarios.
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El referido pago debera ser realizado en moneda de curso legal a la tasa de cambio
vigente, correspondiente a US$ 4,30, a nombre de BOLIVARIANA DE PUERTOS

o (BOLIPUERTOS) S.A,, en las siguiente Cuenta Corriente:

Puerto de Puerto Cabello:

Cuenta Corriente del Banco de Venezuela: N°.01020552260000022444
Puerto de Maracaibo:

~ Cuenta Corriente del Banco de Venezuela: N° 01020552260000024002 "

I Cuenta Corriente del Banco BOD: N° 01160174000008233535
- Puerto El Guamache:

Cuenta Corriente del Banco de Venezuela: N° 01020552260000023870

Una vez efectuado el depésito, el solicitante debera consignar el original de la Planilla,
por ante la Division de Facturacién y Cobranza o Departamento de Administracién y
Finanzas, a los fines de que la misma expida la factura correspondiente a dicho pago; el
cual debera anexarse a la carpeta que se presentara ante los Departamentos de
Asesoria Legal de Bolivariana de Puertos (Bolipuertos), SA El Guamache, Puerto
- Cabelloy Maracalbo

. 17.- Las Empresas y/o Cooperativas, una vez notificada su mscrlpcmn en el Registro de
- Empresas de Servicios Portuarios, deberan consignar el certificado de induccién
-~ emitido por la Unidad de Proteccién de Buques e Instalaciones Portuarias (PBIP)
- de la empresa Bolivariana de Puertos (BOLIPUERTOS), S.A., de los Puertos donde
haya realizado su inscripcion; caso confrario se procedera a suspender el referido
Registro, hasta tanto la Empresa y/o Cooperativa, consigne el referido Certificado.

B.- GARANTIAS:

1.- Fianza de Fiel Cumplimiento emitida por una Institucién Bancaria o Empresa de

Seguros, debidamente inscrita por ante la Superintendencia de Bancos o. -
Superintendencia de Seguros, con vigencia desde el 01 de enero de 2011 hasta el 31 -

de diciembre de 2011 y de conformidad al promedio de facturacion mensual de la
empresa ante Bolivariana de Puertos (Bolipuertos), S.A., y en caso de ser el primer

registro deberan tener un monto minimo de- acuerdo al Itterai “a” segln se indicaa

contlnuacmn
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FIANZA DE FIEL CUMPLIMIENTO

a) Desde Bs. 1,00 hasta Bs. 1.000.000,00 422.500,00
b) | Desde Bs. 1.000.001,00 hasta Bs. 2.000.000,00 845.000,00
) Desde Bs. 2.000.001,00 hasta Bs. 3.000.000.00 1.268.150,00
d) Desde Bs. 3.000.001,00 hasta Bs. 4.000.000,00 1.690.000,00
e) Desde Bs. 4.000.001,00 hasta Bs. 5.000.000,00 2.112.500,00
f) | Desde Bs. 5.000.001,00 en adelante 2.535.000,00

2.- Péliza de Responsabilidad Civil General, emitida por Empresa de Seguros, con la
cobertura de predios y operaciones, y ubicacion del riesgo en Bolivariana de Puertos
Bolipuertos), S.A., con indicacién expresa del Puerto donde llevard a cabo sus

actividades, con vigencia desde el 01 de enero de 2011 al 31 de diciembre de 2011,
por el monto correspondiente a cada categoria, tal como se detalla a continuacion:

g 384.150,00
Categoria “"A-2" ) 622.050,00
Categorfa “B1" | 380.250,00
Categoria ‘B2" | e ~380.250,00
Categoria “C” 380.250,00

3.- Pdliza de Responsabilidad Empresarial, exigida en razén de la Ley Organica de
Prevencion, Condiciones y Medio Ambiente de Trabajo, emitida por Empresa de

Seguros, con indicacién expresa de la ubicacién_del riesgo en Bolivariana de
Puertos (BOLIPUERTOS).S.A del Puerto donde llevara a cabo sus actividades, con

anexo de Responsabilidad Solidaria que indique expresamente que ampara a
Bolivariana de Puerios (BOLIPUERTOS) S.A, en caso de ser alegada una
responsabilidad solidaria con la empresa, segln corresponda con vigencia al
31M12/2011. _

Es importante destacar, que las Empresas y/o Cooperativas, interesadas en desarrollar
actividades en los Puertos Plblicos: Puerto Cabello, El Guamache, y Maracaibo,
deberan formalizar su inscripcién en cada uno de los Puertos donde deseen desarrollar
sus actividades, debiendo consignar, los requisitos exigidos en la presente Circular.
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Igualmente, se les informa a todas las Empresas y/o Cooperativas interesadas, que
una-vez vencido el lapso para la inscripcion y/o renovacion en el “Registro de Empresas
- de Servicios Portuarios”, no se otorgara PRORROGA para la consignacion de

documentos, debiendo tramltar nuevamente su Inscnpmon ylo Renovacmn para el

 sucesivo perlodo

Finalmente, se deja expresa constancia de que la presentamon de la documentacmn
- requerida para la Inscripcién y/o Renovacion en el “Registro de Empresas de
 Servicios Portuarios”, no implica la aceptacién de su contenido ni su inscripcién en el
referido Registro, haciéndose menester esperar el pronunciamiento de Bolivariana de

| Pu_ertos (BOLIPUERTOS), S.A., respecié de la solicitud consignada.

SE

i
i

|

'At‘entamente '

Presidenta de Bg 'lva[,an , r' - (BOLIPUERTOS), S.A.
Designada megliante ecretW?S de fecha 15-01-2010, -

- Av. Venezuela, Ediﬁcid Fondur, Piso 6, zona Chacao. Caracas-Venezuela.
Tif: 0212-9054402/9054406. Fax: 0212- 9054407. E-mail: bolipuertos@gmail.com




