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CIRCULAR

Por medio de la presente Circular se les informa a todas las
Empresas y/o Cooperativas interesadas en desarrollar actividades en el
Puerto de La Ceiba, en el estado Trujillo, que la Sociedad Mercantil
Bolivariana de Puertos (Bolipuertos) S.A., con fundamento en los articulos
72 numeral 14,74, 75, 78 y 80 de la Ley de Reforma Parcial de la Ley
General de Puertos y de conformidad con lo previsto en la Resolucién
Ministerial N° 079, de fecha 18 de Octubre de 2011, publicada en Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39.788 de fecha 28 de
Octubre de 2011, dara inicio al periodo de Inscripcién del “Registro de
'Empresas de Servicios Portuarios” correspondiente al afio 2012, el cual
se llevara a cabo desde el 07 de diciembre de 2011 hasta el 30 de
diciembre de 2011, a los fines de comenzar a regir a partir del 01 de enero
de 2012 hasta el 31 de diciembre de 2012.

Asimismo, se hace saber que, aquellas Empresas y/o Cooperativas
de Servicios Portuarios que no materialicen su inscripcion en el Registro
antes indicado y durante el lapso previsto, no podran desarrollar las
actividades inherentes a su objeto social dentro de la zona portuaria del
referido Puerto, ni por si, o por interpuesta persona (subarrendar,
subcontratar, asociar, entre otros) hasta tanto formalice la mencionada
inscripcién o registro para el siguiente periodo.

En este sentido, se exhorta a todas las Empresas y/o Cooperativas
de Servicios Portuarios, que quieran desarrollar sus actividades en el
puerto de La Ceiba, estado Trujillo, procedan a consignar los documentos
requeridos para la inscripcion en el referido Registro, ante el Departamento
de Asesoria Legal de Bolivariana de Puertos (Bolipuertos), S.A., ubicado en
el puerto de La Ceiba, estado Trujillo, a partir del 07 de diciembre de 2011

| hasta el 30 de diciembre de 2011, durante los dias laborables, en el
= horario comprendido entre las 8:00 a.m. a11:00 am. y 1:00 pm a 3:00
\pm. Dichos recaudos deben ser consignados en el orden secuencial que
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se indica a continuacién, en carpeta marréon tamarfio oficio, debidamente
foliada con indicacién del nombre de la Empresa y/o Cooperativa
solicitante, con separadores entre cada documento y acompariados por los
originales para confrontar con las copias.

De esta manera, los documentos requeridos para formalizar la

inscripcién y/o renovacion en el “Registro de Empresas de Servicios
Portuarios” son los siguientes:

A.- DOCUMENTOS GENERALES:

1.- Solicitud suscrita por el Representante Legal de la Empresa y/o
Cooperativa para la inscripcion en el “Registro de Empresas de
Servicios Portuarios” llevado en Bolivariana de Puertos (Bolipuertos)
S.A., expresando clara y detalladamente las actividades a realizar en el
recinto portuario y la(s) categoria(s) de Servicio (s) en la cual desea
inscribirse. Del mismo modo debera sefialarse teléfono, e-mail, direccién y
domicilio fiscal de la empresa y/o Cooperativa. (Segun formato
suministrado por el Departamento de Asesoria Legal) e indicacion del
numero de folios contenidos en la carpeta presentada.

2.- Copia Simple del Documento Constitutivo de la empresa y ultimas
modificaciones estatutarias debidamente registradas.

Cabe destacar que, la Empresa y/o Cooperativa debera participar al
Departamento de Asesoria Legal de Bolivariana de Puertos
(BOLIPUERTOS) S.A. del puerto de La Ceiba, estado Truijillo, cualquier
cambio de direcciéon, modificacién significativa de sus estatutos sociales,
nombramiento de sus representantes y administradores o cualquier otro
aspecto que modifique la informacién suministrada en su solicitud de
registro formulada por la empresa durante el proceso de inscripcién; todo
ello debidamente acompafiado de los documentos respectivos que lo
soporten.

3.-Copia del Registro de Informacién Fiscal (RIF) vigente

Copia de las constancias de estar inscritos en registros especiales y de
ermisos otorgados para operar de acuerdo a la naturaleza de sus
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actividades, los cuales deben estar vigentes para el momento de su
presentacion.

Este requisito aplica sélo para empresas y/o Cooperativas que poseen
inscripcién en algln registro especial de acuerdo a las actividades que
realizan, tales como: Agentes Navieros, Movilizacién o manipulaciéon de
carga, Suministro de combustibles, grasas y lubricantes, Servicios de
Seguridad Industrial, Registro Nacional de Contratista, Servicios de manejo
y transporte de sustancias y materiales peligrosos (RASDA), Servicios
Turisticos y Servicios de Vigilancia.

5.- Copia de la Solvencia Laboral vigente, dirigida a la empresa Bolivariana
de Puertos (BOLIPUERTOS), S.A., emanada de la autoridad competente
de la jurisdiccién del puerto de La Ceiba, estado Truijillo, cuya inscripcion
se solicita. ABSTENERSE DE INSCRIBIRSE AQUELLAS EMPRESAS
QUE NO CUMPLAN ESTE REQUISITO.

6.- Solvencia Municipal Vigente.
7.- Licencia de Actividades Econémicas (Patente de Industria y Comercio)
8.- Copia de la ultima Declaracién del Impuesto sobre la Renta

9.- Copia de la Declaracion del Impuesto al Valor Agregado (IVA),
correspondiente al mes anterior de la fecha de solicitud de Inscripcion en
el Registro.

10.-Estados Financieros debidamente auditados y visados ante el Colegio
de Contadores Publicos de Venezuela, del ultimo ejercicio econémico de la
Empresa y/o Cooperativa solicitante.

11.- Listado de los trabajadores de la Empresa y/o Cooperativa indicando la
identificacion completa de cada uno. (Nombres, Apellidos y numero de
Cédula de Identidad) y sus respectivos cargos y/o obligaciones que
desempefian. En caso de ser una Cooperativa de Recursos Humanos
debera consignar el registro de asociados debidamente aprobado ante el
:Registro correspondiente.
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12.- Las Empresas y/o Cooperativas que por la naturaleza de sus servicios,
deban utilizar maquinarias, deberan consignar listado de éstas, asi como el
estado de las mismas y copia de los documentos que acrediten su
propiedad. No obstante, en el caso de que la Empresa y/o Cooperativa
solicitante no posean maquinarias propias, debera consignar el listado de
las empresas proveedoras o arrendadoras de las mismas con copia de las
documentales necesarias (Contratos, Facturas de Servicios, etc. suscritos
con las empresas debidamente registradas en Bolivariana de Puertos
(Bolipuertos) S.A., que hagan constar la relacién comercial o contractual y
que permitan garantizar la prestacibn del servicio portuario
correspondiente.

13.- Certificado de Induccién emitido por el Departamento de Seguridad
Industrial, que evidencie el cumplimiento de los requisitos exigidos en
materia de Higiene y Seguridad Laboral consignados por la empresa y/o
cooperativa ante esa dependencia.

14. Las empresas y/o solicitantes que ocupen instalaciones en el puerto de
La Ceiba, estado Truijillo, deberan presentar copia del permiso del cuerpo
de bombero de la jurisdiccién de cada puerto.

15.- Presentacion de la Factura por el pago realizado por concepto de
“Derecho de Registro” correspondiente a los meses de enero a diciembre
del afio 2012, para cada categoria a inscribir, por el monto que se sefala a
continuacion, segun lo establecido en el Decreto con Rango, Valor y
Fuerza de Ley de Tasas Portuarias, Secciéon VIII, Articulo 31, publicado en
la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 6.025 de
fecha 25/05/2011:
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EMPRESAS CATEGORIA “A” TASA (USD) EQUIVALENTE EN BOLIVARES
Categoria “"A-1" (Agentes Navieros) $ 1.000,00 Bs. 4.300,00
Categoria “A-2” (Servicios de Estiba) $ 1.000,00 Bs. 4.300,00
EMPRESAS CATEGORIA “B”
Categoria  “B-1"  (Proveedores de | $ 1.000,00 Bs. 4.300,00
Recursos Humanos)
Categoria “B-2" (Arrendadoras de | $ 1.000,00 Bs. 4.300,00
Equipos y Maquinarias)
EMPRESAS CATEGORIA “C” SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
Proveed_qr de servicios de Iimpig;a y
e g 4% |5 50000
Proveer el servicio de mantenimiento $ 500,00 Bs. 2.150,00
Efectuar reparaciones menores $ 500,00 Bs. 2.150,00
Amarre y desamarre de los buques $ 500,00 Bs. 2.150,00
Abastecimiento de agua, viveres vy
vituallas, para las naves $ 500,00 Bs. 2.150,00
Abastecimiento de combustible, grasas y
lubrieantes $ 500,00 Bs. 2.150,00
Pesaje de las cargas mediante romanas, \
balanzas o basculas $ 500,00 Bs. 2.150,00
Servicios al turista

$ 500,00 Bs. 2.150,00
Servicios de vigilancia $ 500,00 Bs. 2.150,00
Consolidadores de Carga $ 500,00 Bs. 2.150,00
Servicios de Remolque $ 500,00 Bs. 2.150,00
Servicios de Lanchajes $ 500,00 Bs. 2.150,00
Comercializadoras del Carbén y Aztcar | $ 1.000,00 Bs. 4.300,00
Certificadoras de las Cargas $ 500,00 Bs. 2.150,00 J

El referido pago debera ser realizado en moneda de curso legal a la tasa
de cambio vigente, correspondiente a US$ 4,30, a nombre de
BOLIVARIANA DE PUERTOS (BOLIPUERTOS) S.A., en la siguiente
Cuenta Corriente:
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Puerto de La Ceiba:
Cuenta Corriente Banco Bicentenario: N° 0175-0248-41-0071257985

Una vez efectuado el depésito, el solicitante debera consignar el original de
la Planilla, por ante la Divisiéon de Facturacién y Cobranza del puerto de La
Ceiba, estado Trujillo, a los fines de que la misma expida la factura
correspondiente a dicho pago; el cual debera anexarse a la carpeta que se
presentard ante el Departamento de Asesoria Legal de Bolivariana de
Puertos (BOLIPUERTOS), S.A., del Puerto de La Ceiba.

16.- Las Empresas y/o Cooperativas, una vez notificada su inscripcién en el
Registro de Operadores Portuarios, deberan consignar el certificado de
inducciéon emitido por la Unidad de proteccion de Buques e
Instalaciones Portuarias (PBIP) de la empresa Bolivariana de Puertos
(BOLIPUERTOS), S.A., del puerto de La Ceiba, estado Trujillo donde
haya realizado su inscripcién, caso contrario se procedera a
suspender el referido Registro, hasta tanto la Empresa y/o
Cooperativa, consigne el referido Certificado.

B.- GARANTIAS:

1.- Fianza de Fiel Cumplimiento emitida por una Institucion Bancaria o
Empresa de Seguros, debidamente inscrita por ante la Superintendencia
de Bancos o Superintendencia de Seguros, con vigencia desde el 01 de
enero de 2012 hasta el 31 de diciembre de 2012 y en caso de ser el primer

registro deberan tener un monto minimo de acuerdo al literal “a” segun se
indica a continuacion:
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Literal ~ Facturacion en Bolivares Fuertes Expresado en Bs.F
a) Desde Bs. 1,00 hasta Bs. 1.000.000,00 500.000,00
b) Desde Bs. 1.000.001,00 hasta Bs. 2.000.000,00 845.000,00
c) Desde Bs. 2.000.001,00 hasta Bs. 3.000.000,00 1.268.150,00
d) Desde Bs. 3.000.001,00 hasta Bs. 4.000.000,00 1.690.000,00
e) Desde Bs. 4.000.001,00 hasta Bs. 5.000.000,00 2.112.500,00
f) Desde Bs. 5.000.001,00 en adelante 2.535.000,00

2 - Poliza de Responsabilidad Civil General, emitida por Empresa de
Seguros, con la cobertura de predios y operaciones, y ubicacion del riesgo
en Bolivariana de Puertos (BOLIPUERTOS), S.A., con_indicacion
expresa del Puerto donde llevara a cabo sus actividades, con vigencia
desde el 01 de enero de 2012 al 31 de diciembre de 2012, por el monto
correspondiente a cada categoria, tal como se detalla a continuacion:

Categorias Monto expresado en
Bolivares Fuertes

Categoria “A-1" 1.500.000,00
Categoria “A-2” 1.500.000,00
Categoria “B1” 500.000,00
Categoria “B2” 500.000,00
Categoria “C” 500.000,00
Categoria “C” (Comercializadoras del Carbon y 1.500.000,00
Azucar)

3.- Poliza de Responsabilidad Empresarial, exigida en razon de la Ley
Organica de Prevencion, Condiciones y Medio Ambiente de Trabajo con
indicacion expresa de la_ubicacion del riesqo en Bolivariana de
Puertos (BOLIPUERTOS).S.A del Puerto donde llevara a cabo sus
actividades, con anexo de Responsabilidad Solidaria que indique
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S.A., en caso de ser alegada una responsabilidad solidaria con la
empresa, segun corresponda, con vigencia al 31 de diciembre de 2012.

Igualmente, se les informa a todas las Empresas y/o Cooperativas
interesadas, que una vez vencido el lapso para la inscripciéon y/o
renovacion en el “Registro de Empresas de Servicios Portuarios”, no
se otorgara PRORROGA para la consignacién de documentos, debiendo
tramitar nuevamente su Inscripcién y/o Renovacién para el sucesivo
periodo.

Finalmente, se deja expresa constancia de que la presentacién de la
documentacién requerida para la Inscripcibn y/o Renovacién en el
“Registro de Empresas de Servicios Portuarios”, no implica la
aceptacion de su contenido ni su inscripcion en el referido Registro,
haciéndose menester esperar el pronunciamiento de Bolivariana de
Puertos (BOLIPUERTOS), S.A., respecto de la solicitud consignada.

entamente

A

Presidenta de Bolivari
Designada mediantg De
publicada en Gaceta OfICIa| N° 39 351 de fecha 21 01 2010
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